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Die Spitex zur Mühle ist eine mehrfach ausgezeichnete private Spitex-Organisation mit ho-
hen Ansprüchen an Menschlichkeit und Qualität. Unsere Mitarbeitenden betreuen an-
spruchsvolle Kunden von 2 bis 24 Stunden täglich. 70 Mitarbeiter:innen stehen Menschen 
jeden Alters, die bedingt durch Krankheit, Unfall, Behinderung oder Altersgebrechen kurz-
fristig oder über längere Zeit auf Pflege und Unterstützung angewiesen sind, mit viel Enga-
gement und Erfahrung bei. Wir suchen per 01. Juni 2024 oder nach Vereinbarung für un-
seren Stützpunkt Zollikon eine/n 

Buchhalter:in 20-50% 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
 

 Führen der Finanzbuchhaltung inkl. Kreditoren/Debitoren 
 Erstellen der Liquiditäts- und Budgetplanung, Controlling 
 Kommunikation mit den Sozialversicherungspartnern 
 Jährliche Zusammenstellung Statistiken 
 Bearbeitung des Mahn- und Inkassowesen 
 Mehrwertsteuerabrechnung inkl. Umsatz- und Jahresabstimmung 
 Erstellung des Jahresabschlusses 
 Erstellung der Steuererklärung 
 Vorbereitung und Betreuung von externen Revisionen 
 Übernehmen von administrativen und operativen Aufgaben des CEO 

 
Folgende Eigenschaften und Fähigkeiten bringen Sie mit: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Eine Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen (Eidg. Fachausweis) von 

Vorteil,  
• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung 
• Affinität für IT und gute Office-Kenntnisse, Abacus/Perigon-Kenntnisse sind von 

Vorteil 
• Ein Flair für Zahlen 
• Selbständiges, genaues Arbeiten, verbunden mit Freude daran, im Team der 

Dreh- und Angelpunkt für Buchhaltungsfragen zu sein 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum 
 5 Wochen Ferien 
 Ein motiviertes und freundliches Team, welches sich auf Sie freut 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt oder haben Sie Fragen? Frau Jeannette Mannarino, 
CEO der Spitex zur Mühle, steht Ihnen unter der Nummer 043 497 10 90 für Auskünfte 
gerne zur Verfügung. Wir freuen uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. 
Arbeitszeugnissen und Diplomen per E-Mail an hr@spitex-zur-muehle.ch. 


